
 

 

安徽省河北商会议事规则 
 

 

  为进一步规范本商会议事工作程序，提高议事的效率，广泛
听取会员意见，调动大家积极性，进一步确立商会领导权威，贯
彻民主集中制，特制定如下议事规则： 
 
一、议事范围 
 
1、贯彻落实党和国家重要方针、政策和法规； 
2、商会章程修改和规章制度的修订； 
3、研究决定商会重要机构设置、发展规划等重大问题，安排重
要工作； 
4、研究分析经营、管理、服务状况，提出问题，制定整改措施； 
5、商会各层领导的充实、调整和任免、发展新会员及其奖惩等
事宜； 
6、重要经费收支情况。 
 
二、议事规则 
 
1、商会的一切活动必须符合国家法律、法规和商会章程； 
2、必须维护以会长为首的商会领导团队的权威，维护商会的整
体形象；必须坚持少数服从多数，个人服从组织的原则； 
3、明确会议名称和议题内容，确定与会人员范围，提前一周通
知到人； 
4、严格执行会议制度，做到按时参会； 
5、通常每次开会的具体时间和要求由秘书长和值班常务副会长
提出并报请商会会长批准，会议由会长主持或委批相关领导主
持； 
6、会议时间安排：会员大会每两年召开一次，理事会每年召开
一次（情况特殊也可采用通讯等形式召开），常务理事会会议每
半年召开一次（情况特殊也可采用通讯等形式召开），会长会议
（副会长以上人员参加）每季度召开一次，会长办公会议（常务
副会长以上人员参加）每月召开一次，其他临时会议不定期召开； 
7、为提高会议效率，会员需在会议召开前 5 日以书面形式将议
案交到秘书处，以便列入会议内容进行讨论；秘书处应在会议召
开前 2天内将议案通过 Email 或传真通知到参会人员； 
8、坚持民主讨论，不搞一言堂，就事论事，用最短的时间阐明



 

 

个人观点； 
9、与会人员不够应到人数一半的，所表决的事项无效； 
10、会议安排落实到个人的任务，限期完成，秘书处要检查、督
促落实情况；下次办公会议应先汇报前段工作，检查落实情况，
然后再进行下一个议程； 
11、凡以商会名义与外部签署的协议、合同及其它相关文件，只
能由会长或受其委托的副会长、秘书长代表商会签字； 
12、凡是各副会长涉及本人或本人所经营公司的有关问题，必须
借用商会名义帮助处理的，要事先报告会长，经同意后方可实施，
或由受其委托的秘书长一同协助处理； 
13、因工作或个人正当需要，要求商会出具证明、介绍信的一般
事项，应报会长同意，重要事项要经会长同意签字，重大事项要
经会长办公会议同意，秘书处方能予以办理； 
14、内部日常工作由常务副会长分管、副会长协管行使职权，重
要工作和重大问题交由商会主要领导或秘书长研究解决； 
15、本规定从即日起实行。 
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